TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
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OFICHA PRODUCTORA: ‘ PROTOCOLO CODIGQ GFICINA:
c : T e e T e B RETENCIC}N ._;:-Z" : EDI_SPOSICI_ON_'F[NAL“- i DA TE L Ty
coblzo CBERIEC LT SUBSERIES S B O PROCEDIMIENTONORMA
= S ) : B L e ‘Archivode | ‘Archivo-] . T e T e
o L s e e | Gestien. ) Central ] ST : -
1.1 Acta de testimonio 1 30 X
4 Acins 1.2 Acta de comparecencia 1 30 X
1.3 Acta de liguidacion hereacia 1 30 X Conservacidn total por ser documento de evidencias y
1.4 Acta de Remate 1 30 X postericrmente se aplicara digitalizacidn
2.1 Libro de attas de conciliacidén 30 X Conservacion total y digitafizacién Decreto 960 de 1970
2.2 Libro de relacién 30 3 Archivo Excel digital decretos 96071970 art 22,106,107 y 109
2.3Libro de acta de visitas 30 X .
2.4 Libro de protocolo , 30 X Conservacién total decreto 960 de 1970 Articuio 56 decreta
2.5 Libro indice numérico 30 X 2148 de 1993.
z iibros 2.5 Libro indi¢e alfabético 30 X
2.5 Tomaos de Eserituras 30 X
2.7 Tomo de Registro Matrimonio 30 X
2.8 Torno de Registro civil 30 X Decretos 1260/1970 Y 2158/1970
2.9 Tome registro defuncidn 30 X
2.10 Tomo de antecedentes Varias 30 X
3.1 contratos proveedores X
5 contratos 3.2 contratos de aprendices SENA X Cédigo civil, cédigo sustantivo del trabajo
4.1 Informes a SNR
4 infarmess ) ) X
- CONVENCIONES - APROBACION
Bliminacion Fecha de aprobacién: jul-24
Acta
o,



TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD FRODUCTORA: Metaria unica de Ginchra Valle
OFICiNA PRODUCTORA: ADMINISTRATIVA CODIGO OFICINA:
T BT Rl IO o REFENCION - | oo BOPORTE i ] - DISPOSICION FINAL -] - o T T e T
CORGo COUBERIE g 0 T SUBSERIES 1 Archive de” T ArChIve | ... - o] . oo - TR ENEanTa -OBSERVACIONES -
e e ] igestion -} Gentrat | o Fisico | Magnético | CT | LD ] B ) A
1.1 Hoja de vida de empleados X
1 Historia Labaral 1.2 Hoja de vide exempleados X : Decreto 1571/1998 Archive Generai Circular 04 /2003
2.1 Liguidacidn de nomina % X X
2.2 Nevedades X X canservacion y digitalizacidn .Codiga sustantivo del trabajo
2 Nomina
3.1 recibos de caja X X
3 Maovimiento cala 3,2 soportes o anexos X - X Cédigo cle comercio. Estatuto tributario
3.3 Facturas X X
4.1 Comunicaciones oficlales enviadas
Correspandencia 4.1 Cernunicaciones oficiales recibidas
& X X
R i 2 CCONVENCIONES- 0o i s R | e P AN T sl APROBACKON. it
T Conservacion Total Firma responsable de archivo
D: Digitalizacidn Firma Motario: A o5 DALy O e W S
E: Eliminacidn Fecha de aprobacién Julio det 2024 Acta
. c




